
企業名
（団体名）

実習期間

実習担当部署 担当責任者

月　日

１日目

２日目

３日目

４日目

５日目

午　前 午　後

【集合：8時30分】
・オリエンテーション
・社内清掃
・朝礼
・面談、目標確認
・「働くとは」

休憩　10:30～10:40

・会社紹介
・ビジネスマナー研修
・電話対応研修

お昼休憩　12:00～13:00
休憩　　　15:00～15:10

【集合：8時０0分】
・社内清掃
・朝礼
・顧客、現場訪問

休憩　10:30～10:40

・営業事務作業
・実習を通して学んだ事、気付いたこと等
　を発表
・総括
・オリエンテーション

お昼休憩　12:00～13:00
休憩　　　15:00～15:10

【集合：8時０0分】
・社内清掃
・朝礼
・営業について

休憩　10:30～10:40

・先輩社員との懇談会（お昼）
・営業事務作業
・電話対応実践
・伝票作成、見積作成

お昼休憩　12:00～13:00
休憩　　　15:00～15:10

【集合：8時０0分】
・社内清掃
・朝礼
・完了、請求処理
　見積作成
休憩　10:30～10:40

・現場同行（工事部と合流あり）
・見積作成他営業業務

お昼休憩　12:00～13:00
休憩　　　15:00～15:10

【集合：8時０0分】
・社内清掃
・朝礼
・営業事務作業
・電話対応実践
・伝票作成、見積作成

休憩　10:30～10:40

・顧客訪問

お昼休憩　12:00～13:00
休憩　　　15:00～15:10

令和6年度インターンシップ実習内容予定表

株式会社ハマデン

５日間

実習内容

・働くことの意味（心構え等）を学ぶ
・体験（顧客、現場訪問）
・実習（伝票・見積作成）
・実践を通してビジネスマナー・コミュニケーションを学ぶ

営業部


